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E propésito desse MANUAL DE COMPRAS o de servir como referéncia central
em transparéncia e responsabilidade no trato da governanga institucional sobre
negocios contratuais com terceiros, conforme a politica de integridade e
accountability.

No exercicio de sua missdo publica, cabe ao GRUPO BESOURO adotar as
cautelas que - expressas em diretrizes e comandos nessa norma, sdo de vinculacdo
obrigatdria aos gestores dos setores responsaveis, participantes e stakeholders -
oferecem indispensavel clareza as contrata¢des organizadas sob pardmetros
objetivos para a supervisdo e ideal monitoramento de controles internos e
autoridades publicas, sempre em busca da melhor conciliacio possivel entre
eficiéncia, economicidade e lisura, premissa central para as relagdes negociais que
o GRUPO BESOURO deseja estabelecer.

Esse MANUAL, que regula especialmente o procedimento de sele¢do assim como
asua dispensa e inexigibilidade para contratar fornecimento de obra, servico ou
produto, também tem por objetivo gerar alguma simplificacdo, em comparagao
com o regime de compras do proprio Estado, que ndo abrevie as cautelas por
integridade, mas que permita que o processo siga a resolucdo com maior
agilidade e sem apego demasiado as formas e ritos.

Portanto, é com imenso orgulho que o GRUPO BESOURO torna publico o seu
MANUAL DE COMPRAS, fruto dos melhores esforcos para adotar um regime
contratual equilibrado, atual sobre as demandas de seu tempo e compativel com
as expectativas no ambiente, interno e externo, do GRUPO BESOURO.

INSTITUTO BESOURO DE FOMENTO SOCIAL E PESQUISA
R-p. DIRETOR PRESIDENTE

VINiCIUS MENDES LIMA
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SECAOQO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O presente regulamento, fruto da politica de integridade, tem por
finalidade disciplinar o regime contratual do GRUPO BESOURO, diretamente ou
por meio de um procedimento de selecdo de fornecedores para compras ou
contratacao de obras, servicos ou produtos, inerentes ao desenvolvimento das
atividades do GRUPO BESOURO, ficando desde ja ressaltado que a participacao
de interessados em certames promovidos implica na completa aceitagdao ao
presente regulamento.

Paragrafo Primeiro. A selecdo da proposta mais vantajosa far-se-a
por meio de julgamento fundado em critérios objetivos, especialmente em
atencdo a qualidade, confiabilidade e durabilidade, bem como a adequacdo a
finalidade e as diretrizes éticas do GRUPO BESOURO.

Paragrafo Segundo. O procedimento de selecdo é dispensavel ou
inexigivel nos casos previstos neste Regulamento, nestes casos, indispensavel

motivacao expressa e fundamentada.

Art. 22, Em se tratando de Compras ou Contratacdo de Obras ou Servicos
destinados ao exercicio de relacdes juridicas entre o GRUPO BESOURO e 6rgaos
dos entes publicos, serdo especialmente observados os principios da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da igualdade e da eficiéncia, por

meio de controles internos e compliance.
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Art. 39, Para os fins de melhor interpretacdo do presente MANUAL,

entende-se por:

b) Compra: Toda aquisi¢do remunerada de bens de consumo e materiais
permanentes para o fornecimento de uma s6 vez ou de forma parcelada, com
a finalidade de suprir as necessidades do GRUPO BESOURO

) Servico: Todo fazer profissional que implique na criacdo de uma
utildiade e-ou comodidade ao GRUPO BESOURO

d) Obra: Todo resultado de uma acdo ou de um trabalho que implique
em modificacdo da estrutura antes existente ou criagdo de uma nova

estrutura.

Art. 42, As compras realizadas pelo GRUPO BESOURO deverao, sempre que

possivel, atender aos seguintes objetivos:

l. Principio da padronizagdao, que imponha a compatibilidade de
especificacdes técnicas e de desempenho, observadas, quando for o
caso, as condi¢cdes de manutencao, assisténcia técnica e de garantia

oferecidas;

[I.  Condicoes de aquisicdo e pagamento semelhantes aos praticados
negocialmente pelo setor privado, preferencialmente com vantagem

na conciliacdo dos critérios de economicidade, eficiéncia e atualidade;

lll.  Definicdo das unidades e quantidades em funcao do consumo e

utilizacdo provaveis.
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Art. 52, O GRUPO BESOURO nio é obrigado a contratar com o candidato

selecionado, nao sendo esse fato capaz de ensejar qualquer responsabilidade ou
direito a indenizacdo em favor de quem possa ter se sentido prejudicado; assim,
nao hadireito subjetivo ou adquirido do interessado eventualmente selecionado

em contratar com o GRUPO BESOURO

Paragrafo Primeiro. Apesar de desobrigado a revelar as razdes de ndo
contratar nos termos do caput dessa clausula, o GRUPO BESOURO podera, ao
divulgar a decisdo gerencial, expor sintética e objetivamente o motivo de
desisténcia, para prevenir qualquer argumentacdo de violacdo aos principios da

impessoalidade.

Paragrafo Segundo. O GRUPO BESOURO, a depender da
recomendac¢do do compliance, nao divulgara expressa e formalmente os motivos de
ndo escolher certas propostas que possam implicar em risco de dano a imagem do

interessado nao- selecionado.

Art. 62. O GRUPO BESOURO podera valer-se de mecanismos seguros de
transmissdo de dados a distancia para fechamento de contratos vinculados as suas
atividades, devendo manter registros dos entendimentos e tratativas realizados e
arquivar as propostas recebidas para fins de sua andlise pelos 6rgaos internos e

externos de controle.

Art. 79, O GRUPO BESOURO podera desconsiderar atos ou fases do
procedimento de selecio quando a urgéncia na contratacdo demandar maior

celeridade, sempre de forma motivada e justificada.
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SECAO IL.
CONTRATACAO DIRETA

A contratacgao far-se-a diretamente quando concorrer causa suficiente a autorizar a

dispensa ou a inexigibilidade do procedimento seletivo.

IL.a. DISPENSA DO PROCEDIMENTO DE SELECAO

Art. 8. O procedimento de selecao podera ser dispensado nas seguintes
hipoteses:

L. Nos casos de guerra, grave perturbacao da ordem, calamidade
publica, epidemias ou recomendacdes da Satide Publica;

II. Nos casos de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de
atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer
a seguranca e a saude de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros
bens;

[II. Quando nado surgirem interessados em procedimento anterior, e esta ndo
puder ser repetida sem prejuizo para ao GRUPO BESOURO, mantidas,
neste caso, as condicdes preestabelecidas;

IV.  Quando a operagdo envolver concessionario de servigo publico e o objeto
do contrato for pertinente ao da concessao;

V.  Quando as propostas de procedimentos anteriores tiverem consignado
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VIII.

IX.

Quando nao for possivel estabelecer critério objetivo para o
julgamento das propostas de aquisicio de materiais, equipamentos

ou géneros padronizados;

Na aquisicao de componentes ou pecas necessarios a manutencao de
equipamentos durante o periodo de vigéncia da garantia técnica,
junto a fornecedor original, equipamentos, quando tal condicao for

indispensavel para a vigéncia da garantia;

Para aquisicdo de hortifrutigranjeiros e géneros pereciveis, com base no
preco do dia;

Para aquisicdo de bens e servicos de até R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), que deverdo, necessariamente, ser adquiridos por meio de

empresas mediante apresentacao de Nota Fiscal.

Contratagdo de instituicao brasileira sem fins lucrativos que tenha por
finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino,
pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e
tecnolégico e estimulo a inovagao, inclusive para gerir administrativa e
financeiramente essas atividades desde que o contratado tenha

inquestionavel reputacgdo ética e profissional;

Art. 92. A dispensa de selecdo, sera objetiva e detalhadamente motivada, assinada

pelo responsavel pelo Setor de Compras do GRUPO BESOURO, em que sejam

detalhadamente esclarecidos:

I A caracterizacdo das circunstancias de fato justificadoras do pedido;
II.  Dispositivo deste regulamento ou de lei aplicavel a hipotese;
[II. Asrazdes da escolha do fornecedor a ser contratado mediante dispensa;

INSTITUTO BESOURO - MATRIZ: R. Bardo do Triunfo, 419, sala 602 - Menino Deus, Porto Alegre - RS, Brasil, Cep 90130-101
FILIAL SP: Alameda Santos, 1165, conjunto 14075, Bela Vista, S&o Paulo - SP, Brasil, Cep 01419-002

FILIAL RJ: Av. Almirante Barroso, 6, sala 1210, Centro, Rio de Janeiro - RJ, Brasil, Cep 20031-000

FILIAL DF: Setor Comercial Norte (SCN), Quadra 04, Bloco B, sala 702, Parte 968, Asa Norte, Brasilia - DF, Brasil, Cep 70714-020

<. 0800 899 8904

/

@ institutobesoura.com.br
@ facebook.com/institutobesoura
(@ instagram.com/InstitutoBesouro

FILIAL MT: Rua Comandante Costa, 1649, Centro Sul, Cuiabd - MT, Brasil, Cep 78020-400
FILIAL TO: Quadra 706 Sul, Alameda 6, Lote 29, Espago 40, Plano Diretor Sul, Palmas - T0, Brasil, Cep 77022-380

M linkedin.com/company/instituto-besouro/
relacionamento@institutobesouro.com



\“/ /
Y -

INSTITUTO

BESOURO

IV.  Ajustificativa do prec¢o de contratacdo e a sua adequagao ao mercado, ao

preco praticado pelo Poder Publico ou/e a estimativa de custo do

GRUPO BESOURO.

ILb. INEXIGIBILIDADE DO PROCEDIMENTO DE SELECAO

Art. 104, E inexigivel o procedimento de selecio, quando houver

inviabilidade fatica ou juridica de competicao, em especial:

L. Para a compra de materiais, equipamentos ou géneros que possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial

exclusivo;

[I. Para a contratacao de servicos técnicos de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notdria especializagdao, a seguir

enumerados exemplificadamente:

e Estudos técnicos, planejamento e projetos basicos ou executivos;
e Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;
e Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras;

e Fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos; e
e Assessoria juridica e contabilidade;

e Artistas consagrados pela critica especializada ou opinido publica.
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[II. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal; a contratacdo de

profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou através de
empresario, desde que consagrado pela critica especializada ou pela
opinido publica;

IV. Para aobtencao de licenciamento de uso de software com o detentor
de sua titularidade autoral, sem distribuidores, representantes
comerciais, ou com um destes na hipétese de exclusividade,
comprovada esta por documento habil;

V. Para a contratagcao de servicos ou aquisicdo de bens, em situacoes
atipicas de mercado em que, comprovadamente, a realizacdo do
procedimento de escolha ndo seja habil a atender ao principio da
economicidade.

VI. No caso de transferénciade tecnologia, desde que

caracterizada a necessidade e essencialidade da tecnologia
em aquisicao;

VII. Para a compra ou locagao de imovel destinado ao servico do GRUPO
BESOURO, conforme planejamento tragado.

VIII. Para a formacao de parcerias, consdrcios e outras formas associativas de
natureza contratual, objetivando o desempenho de atividades

compreendidas;

Paragrafo Primeiro. Considera-se de notoéria especializagdo o
profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente
de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que seu trabalho é o mais adequado a plena satisfacdo

do objeto do contrato.
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Paragrafo Segundo. Considera-se como produtor,

empresa ou

representante comercial exclusivo aquele que seja o Unico a explorar, legalmente, a

atividade no local da contratagdo, ou no territdrio nacional.

Art. 112, A Diretoria do GRUPO BESOURO definira, em ato processual

especifico, o detalhamento do motivo de dispensa e inexigibilidade do

procedimento de selegao.

SECAOQ III. PROCEDIMENTO DE SELECAQ

I1L.a. MODALIDADES DO PROCEDIMENTO DE SELECAQ

Art. 129, Quando nado for hipétese de dispensa ou inexigibilidade, para fins

deste Regulamento de Compras e Contratacao de Obras ou Servico, a selecao de

fornecedores serd realizada em qualquer das seguintes modalidades de

procedimento de selecdo:

L. Adesao a Atas de Registros de Preco;
II. Cotacao;
III. Concorréncia Simplificada; e

IV.  Pregao Eletronico.

Paragrafo Primeiro. Para a escolha da modalidade a ser adotada para

a selecao, serao levados em conta, dentre outros, nos seguintes fatores:

L. Peculiaridades e objetivos do tipo de negocio desejado GRUPO

BESOURO;
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[I. Desempenho, qualidade e confiabilidade exigidos para os materiais e
equipamentos;

[II. Garantia e seguranca dos bens e servicos a serem oferecidos;

IV.  Duracdo do procedimento, eficiéncia e presteza da operacao pretendida;

V.  Participacdo ampla dos detentores da capacitacao, especialidade ou
conhecimento pretendidos;

VI. Satisfacdo dos prazos ou caracteristicas especiais da contratacao;

VII. Busca de padrdes internacionais de qualidade e produtividade e
aumento da eficiéncia;

VII. Necessidade de atingimento do segmento industrial, comercial ou de
negocios correspondente a obra, servico ou fornecimento a ser
contratado; e

VIII. Conhecimento do mercado fornecedor de materiais e equipamentos
especificos utilizados na area de saiide, permanentemente qualificados
por mecanismos que verifiquem e certifiquem suas instalagdes,
procedimentos e sistemas de qualidade, quando exigiveis.

[X. Atualidade, que demonstra a adequagdo da obra, bem ou servico ao
tempo da contratacdo, se possivel integrando-a aos aspectos ESG.

Paragrafo Segundo. A modalidade de procedimento de selecao de

fornecedores devera ser indicada pelo responsavel do setor de compras, mediante

justificativa e constara, sempre, do instrumento convocatorio.
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IIL.b. NORMAS GERAIS DO PROCESSO SELETIVO

Art. 139, O GRUPO BESOURO, ao instaurar processo seletivo, tem por

objetivos:

L. assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo
mais vantajoso para ao GRUPO BESOURO, inclusive no que se refere ao
ciclo de vida do objeto, quer por menor prego, melhor técnica, técnica e

prego, maior retorno econémico ou menor desconto;

II. assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa
competicao;
II1. evitar contratacbes com sobrepreco ou com precos manifestamente

inexequiveis e superfaturamento na execuc¢do dos contratos;

IV. promover governanga que assegure transparéncia e prestagio de contas;
V. incentivar a inovacao e o desenvolvimento sustentavel (ESG).
Paragrafo unico. O GRUPO BESOURO deve implementar processos e

estruturas, inclusive de gestido de riscos e controles internos, para avaliar,

direcionar e monitorar os processos de selecdo e os respectivos contratos.

Art. 142, No processo seletivo, observar-se-a o seguinte:
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II.

[II.

IV.

VL

Art. 152,
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os documentos serdo produzidos por escrito, com data e local de sua

realizacao e assinatura dos participantes e do GRUPO BESOURO;

os valores, os precos e os custos utilizados terdo como expressao

monetaria a moeda corrente nacional;

o desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo
comprometam a afericgdo da qualificacdo do participante ou a
compreensdo do conteido de sua proposta ndo importara seu

afastamento da selegdo ou invalidacao do processo;

a prova de autenticidade de cépia de documento publico ou particular
podera ser feita perante o proprio GRUPO BESOURO, mediante
apresentacdao de original ou de declaracdo de autenticidade por

advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver maior

exigéncia de controle de autenticidade, salvo imposi¢ado legal;

os atos serao preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam

produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico;

Estdo impedidos de participar do processo seletivo:

a pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da abertura do
processo seletivo, impossibilitada de participar em decorréncia de

sanc¢ao que lhe foi imposta;
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L. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitacao
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar

expressamente do edital de licitagao;

Art. 162, O processo de sele¢do, que sera realizado de forma eletrénica ou

presencial, observara as seguintes diretrizes e fases:

[ - Preparatéria ou interna;

[ - Divulgacdo do edital;

[II - Apresentacdo de propostas e lances, quando for o caso;
IV -]Julgamento;

\ - Habilitacao juridico;

VI - Homologacao.

Paragrafo Primeiro. O procedimento de selecao sera iniciado com o ato do
responsavel pelo setor interessado, que devera indicar o objeto a ser contratado,

prazo para a execucdo da obra, servigo ou fornecimento desejado.

Paragrafo Segundo. A fase de habilitagdo, ainda que a modalidade seletiva
ndo contemple, ser antecipada ou ndo as fases de apresentacao de propostas e lances

e de julgamento, desde que expressamente justificada no edital.
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Paragrafo Terceiro. Quando da realizagdao do procedimento de selegao, o
GRUPO BESOURO publicara em seu sitio eletronico os respectivos instrumentos

convocatorios.

Paragrafo Quarto. O GRUPO BESOURO podera manter Registro de
Cadastro e/ou Pré- Qualificacdo de Fornecedores para certos fins apropriados a

esse Regulamento.

Paragrafo Quinto. Para fins de documentar e comprovar eventuais e
futuros questionamentos acerca do procedimento de selecao, o GRUPO BESOURO

devera arquivar os documentos, necessarios a formacao de um processo de

compras, que ficara a disposicdo de qualquer interessado:

II.
[11.
IV.

VI.

VII.

Justificativa da contratacdo;

Termo de referéncia;

Planilhas de custo, quando for o caso;

Designacao do pregoeiro, quando couber e 6rgao competente;

Edital e respectivos anexos, quando for o caso;

Minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, ou minuta

da ata de registro de precos, conforme o caso;

Documentacdo exigida para a habilitacao;

VIII. Ata contendo os seguintes registros:
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e Participantes;
e Propostas apresentadas;

e Lances ofertados na ordem de classificacao;

<. 0800 899 8904
@ institutobesoura.com.br

FILIAL RJ: Av. Aimirante Barroso, 6, sala 1210, Centro, Rio de Janeiro - RJ, Brasil, Cep 20031-000 © facebook.com/institutobesouro
FILIAL DF: Setor Comercial Norte (SCN), Quadra 04, Bloco B, sala 702, Parte 968, Asa Norte, Brasilia - DF, Brasil, Cep 70714-020 @ instagram.com/InstitutoBesouro
FILIAL MT: Rua Comandante Costa, 1649, Centro Sul, Cuiabd - MT, Brasil, Cep 78020-400 i3 linkedin.com/company/instituto-besouro/

FILIAL TO: Quadra 706 Sul, Alameda 6, Lote 29, Espago 40, Plano Diretor Sul, Palmas - T0, Brasil, Cep 77022-380

relacionamento@institutobesouro.com




\“,
e -

INSTITUTO

BESOURO

e Aceitabilidade da proposta de preco;

e Habilitacdo; e

e Comprovantes das publicacdes:

e Do aviso do edital;

e Doresultado do procedimento de escolha;

e Do extrato do contrato; e

e Dos demais atos em que seja exigida a publicidade, conforme o

Caso.

Paragrafo Sexto. Os editais, conterao, sempre, a ressalva de que o GRUPO

BESOURO podera, mediante decisdo fundamentada, desistir do procedimento de
selecdo a qualquer tempo, antes da formaliza¢do do respectivo contrato. A disciplina
legal sobre anulacdo e revogacdo de ato administrativo, com reflexo no
procedimento de selecdo e compra ou contratacgdo, é aplicavel a esse Regulamento

Paragrafo Sétimo. E condicdo para a contratacdo de interessados via

selecdo que o interessado prove documentalmente a sua aptidao, segundo as

exigéncias editalicias relativas:

IL.

I11.
IV.
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a habilitagdo juridica;

a qualificagao técnica;

a qualificagao econdmico-financeira;

a regularidade fiscal com a Fazenda Nacional, o sistema da seguridade
social e o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS;
aregularidade fiscal perante as Fazendas Estaduais e Municipais, quando

for o caso;
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VI. Quaisquer outros documentos que o GRUPO BESOURO julgue
necessario para consecuc¢do do objeto a ser contratado.
Paragrafo Oitavo. Declarado o vencedor, o GRUPO BESOURO adjudicara

0 objeto e homologara o procedimento de selecao.

I1L.c. PROVIDENCIAS AXILIARES AOS PROCEDIMENTOS DE SELECAQ

a) REGISTRO CADASTRAL

Art. 172, O GRUPO BESOURO podera manter Registro Cadastral de
Fornecedores (RCF).

Paragrafo Primeiro. Para efeito da organizacdo e manutencao do RCF, o
GRUPO BESOURO fara a realizacao de chamamento por meio de publicacdao em seu
sitio eletronico, periodicamente, para que seja oportunizada a realizacdo a

atualizacdo dos registros existentes e para que haja ingresso de novos interessados

Paragrafo Segundo. Ocorrendo o chamamento e havendo interessados,

devera ser apresentada a documentagdo que tera que comprovar:

II.

[11.

IV.
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Habilitagdo juridica;
Capacidade técnica, genérica, especifica e operacional;
Qualificacao econdmico-financeira; e

Regularidade fiscal.
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Art. 182,

Os fornecedores cadastrados serdo classificados por grupos, segundo

a sua especialidade.

Art. 192,

A inscricdo no RCF de interessados em contratar com o GRUPO

BESOURO podera ser suspensa quando:

IL.

III.

IV.

Art. 202,

II.

I11.

IV.
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Faltar ao cumprimento de condi¢des ou normas legais ou contratuais;

Apresentar, na execucao de contrato celebrado

com o GRUPO BESOURO, desempenho considerado insuficiente;
Tiver titulos protestados ou executados; e

Tiver requerida a sua faléncia ou ingressar com Recuperagdo Judicial.

A inscrigdo sera cancelada:

Por decretacdo de faléncia, dissolugdo ou liquidagao;
Quando ocorrer declaracao de inidoneidade;

Pela pratica de qualquer ato ilicito;

A requerimento do interessado; e

Por qualquer outro critério que o GRUPO BESOURO julgue conveniente.
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Art. 219, O interessado que tiver suspensa a inscri¢do cadastral ndo podera

celebrar contratos com o GRUPO BESOURO enquanto durar a suspensao. Entretanto,
poderda o GRUPO BESOURO exigir, para manuteng¢do do contrato em execugdo, que

o fornecedor ofereca caugdo de garantia satisfatoria.

b) SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 222, Sera adotado, preferencialmente, o Sistema de Registro de Preco

(SRP) nas seguintes hipdteses:

I. Quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de

contratagdes freqiientes;

[I. Quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsdao de
entregas parceladas ou contratacao de servicos necessarios ao GRUPO

BESOURO para o desempenho de suas atribuigoes;

[II.  Quando pela natureza do objeto nao for possivel definir previamente o

quantitativo a ser demandado pelo GRUPO BESOURO; e

IV. Quando da contratacdo de bens e servicos de informatica.

Art. 232, A escolha de fornecedores através do registro de precos sera realizada
nas modalidades concorréncia simplificada ou pregao, segundo critério exclusivo do

GRUPO BESOURO.
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Art. 2492,

Cabera ao setor responsavel por compras a pratica de todos os atos de

controle e administracao do Sistema de Registro de Preco, e ainda o seguinte:

II.

I11.

IV.

VI.
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Convidar, mediante correspondéncia eletronica e publicacdo no sitio
eletronico do GRUPO BESOURO ou outro meio eficaz, interessados para

participarem do registro de precos;

Consolidar todas as informagdes relativas a estimativa individual e total
de consumo, promovendo a adequacao dos respectivos projetos basicos
encaminhados para atender aos requisitos de padronizacao e

racionalizagdo;

Promover todos os atos necessarios a instrucdo processual para a

realizacdo do procedimento de escolha pertinente, inclusive a

Q-

documentac¢do das justificativas nos casos em que a restricao

competicao for admissivel pela lei;

Realizar a necessaria pesquisa de mercado com vistas a identificagdo dos

valores a serem utilizados como parametro na disputa;

Realizar todo o procedimento, bem como os atos dele decorrentes, tais
como a assinatura da Ata e o encaminhamento de sua cOpia aos

demais participantes;

Gerenciar a Ata de Registro de Precgos, providenciando a indicagao,
sempre que solicitado, dos fornecedores, para atendimento as
necessidades do GRUPO BESOURO, obedecendo a ordem de
classificacdo e os quantitativos de contratacao definidos pelos

participantes da Ata; e
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VII.  Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociacdes dos

precos registrados e a aplicagdo de penalidades por

descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos.

Art. 252, O prazo de validade da Ata de Registro de Preco ndo podera ser

superior a um ano.

Paragrafo Unico. E admitida a prorrogacgio da vigéncia da Ata, quando a
proposta continuar se mostrando mais vantajosa, satisfeitos os demais requisitos

deste Regulamento.

Art. 262. Os contratos decorrentes do SRP terdo sua vigéncia conforme as
disposi¢cdes contidas nos respectivos instrumentos convocatdrios e respectivos

contratos decorrentes.

Art. 272, O GRUPO BESOURO quando da aquisicao de bens ou contratacdo de
servicos, podera subdividir a quantidade total do item em lotes, sempre que
comprovado técnica e economicamente viavel, de forma a possibilitar maior
competitividade, observado, neste caso, dentre outros, a quantidade minima, o

prazo e o local de entrega ou de prestagdo dos servicos.

Paragrafo Unico. No caso de servigos, a subdivisdo podera se dar em funcdo da
unidade de medida adotada para afericao dos produtos e resultados esperados, e
serd observada a demanda especifica solicitada por cada setor do GRUPO

BESOURO, assegurando- se o principio da padronizacao.
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Art. 2892, Ao prego do primeiro colocado poderdo ser registrados tantos

fornecedores quantos necessarios para que, em fung¢ao das propostas apresentadas,

seja atingida a quantidade total estimada para o item ou lote:

I.  preco registrado e a indicagdo dos respectivos fornecedores serdao
divulgados no sitio eletronico do GRUPO BESOURO, e ficarao

disponibilizados durante a vigéncia da ATA;

II.  Quando da contratacdo decorrente do registro de preco, devera ser
respeitada a ordem de classificagdo dos fornecedores participantes

constantes da ATA; e

[II. Os setores do GRUPO BESOURO deverdo, quando da necessidade de
contratacao, solicitarem ao Setor de Compras do GRUPO BESOURO a
ATA de Registro de Preco, para que este proceda a indicacdo do

fornecedor e respectivos precos praticados.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, a critério do setor de compras do
GRUPO BESOURO, quando a quantidade do primeiro colocado nao for suficiente
para as demandas estimadas devidamente justificada e comprovada a necessidade

e a vantagem, poderao ser registrados outros pre¢os.

Art. 292, A existéncia de precos registrados nao obriga o GRUPO BESOURO a
firmar as contratagdes que deles poderdo advir, facultando-se a realizacao de
procedimento de selecdo previsto neste Regulamento para a aquisi¢do pretendida,
sendo assegurado ao vencedor do registro a preferéncia de fornecimento em

igualdade de condigdes.
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Art. 302. O GRUPO BESOURO podera fazer constar no Edital do novo

procedimento de selecdo a condicdo especifica de que somente poderao participar

os fornecedores que apresentarem proposta inferior ao preco ja registrado.

Art. 312. O edital do procedimento para registro de precosdevera
conter, obrigatoriamente:
L. Especificacao/descricdo do objeto,explicitando o
conjunto de elementos necessarios e suficientes para a

caracterizacao do bem ou servico;

II. A unidade de medida adotada;

[II. A estimativa de quantidades a serem adquiridas no prazo de validade do

registro;

IV. Preco unitario maximo que o GRUPO BESOURO se dispde a pagar, por

contratacao;

V. Aquantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens;

VI. As condi¢des quanto aos locais, prazos de entrega, forma de pagamento

e, complementarmente, nos casos de servigos, quando cabiveis, a

frequéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e

equipamentos a serem fornecidos e utilizados, procedimentos a serem

seguidos, cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

VII. prazo de validade do registro de preco;
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VIII. As respectivas minutas de contratos, no caso de prestacdo de servicos; e

os modelos de planilhas de custo.

Paragrafo Unico. O edital podera admitir, como critério de adjudicacao, a
oferta de desconto sobre tabela de precos praticados no mercado, nos casos de pecas

de veiculos, passagens aéreas, manutencdes e outros similares.

Art. 322, Homologado o resultado do procedimento de selecdo, o GRUPO
BESOURO, respeitada a ordem de classificacdo e a quantidade de fornecedores a
serem registrados, convocara os interessados para assinatura da Ata de Registro de
Precos que, apo6s publicados no site do GRUPO BESOURO, tera efeito de

compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas.

Art. 332, A contratacdo com os fornecedores registrados, apds a indicagdo pelo
GRUPO BESOURO do registro de precos, sera formalizada pelo setor interessado,
por intermédio de instrumento contratual, autorizacdo de compra ou outro

instrumento similar.

Art. 342, Preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual
reducdo daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos
ou bens registrados, cabendo ao GRUPO BESOURO promover as necessarias

negociagdes junto aos fornecedores.
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Art. 362. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos prec¢os registrados

e o fornecedor, mediante requerimento devidamente fundamentado e comprovado,

ndo puder cumprir o compromisso sem prejuizo ao equilibrio econdmico-financeiro

do contrato, o GRUPO BESOURO podera, sempre por decisdo motivada:

L. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacao da

penalidade, confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes

apresentados, e se a comunicagdo ocorrer antes do pedido de

fornecimento; e

II. Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de

negociacao.

Art. 374, Nao havendo éxito nas negociagdes, o GRUPO BESOURO podera

proceder arevogacdo da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis

para obtencdo da contratagdo mais vantajosa.

Art. 389, O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

[.  Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos a que se refere

este Regulamento;

II. Nao emitir a respectiva Nota Fiscal ou instrumento equivalente, no

prazo estabelecido, sem justificativa aceitavel;
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[II.  Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar

superior aqueles praticados no mercado; e

[V. Tiverem presentes quaisquer razdes que coloquem em risco os
Contratos de Gestdo firmados pelo GRUPO BESOURO com a

Administracao Publica.

Art. 392, Poderdo ser utilizados recursos de tecnologia da informag¢do na
operacionalizacdo do SRP, bem assim na automatizacdao dos procedimentos

inerentes aos controles e atribuicoes do GRUPO BESOURO.

SECAO IV. REGIME DAS MODALIDADES ESPECIFICAS
IV.a.ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO

Art. 40. O GRUPO BESOURO podera aderir a qualquer Ata de Registro de
Preco do 6rgao do Ente Publico com quem o Instituto detenha relagdo juridica,
quando verificado pelo Setor de Compras que os precos registrados encontram-se
em consonancia com os valores praticados no mercado.

Paragrafo Unico. O GRUPO BESOURO podera excepcionalmente,
aderir a Ata de Registro de Preco que nao pertenca ao 6rgdo do Ente Publico com
o qual se relacione, quando este ndo detenha Ata referente ao produto ou servigo
solicitado e sempre mediante expressa justificativa e apresentacao de cotagdo

com no minimo trés fornecedores.

Art. 41°, A Adesao de que trata essa secdo somente sera realizada quando
restar demonstradas economicidade que, conciliada com eficiéncia, revelem o

melhor custo-beneficio possivel ao GRUPO BESOURO.
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Art. 422, Quando solicitado, o setor responsavel por compras do GRUPO

BESOURO enviara a Administragdo Publica um Oficio manifestando a sua inten¢do
em aderir a Ata.

Paragrafo Primeiro. O Oficio somente serd enviado mediante
confirmacdo do setor de compras do GRUPO BESOURO de que a Ata a que se
pretende aderir encontra-se valida, devidamente firmada pela Administracao

Publica e assinada pelo Licitante vencedor.

Paragrafo Segundo. Apébsamanifestacdo positiva da Administracao
Publica, o setor de compras do GRUPO BESOURO tomara todas as medidas

cabiveis para a contratacdo do objeto da Ata.

Art. 41°. O setor de compras do GRUPO BESOURO podera, quando da aquisi¢ao
de produtos ou contratacdo de obras ou servicos cujo valor anual total do contrato
nio exceda R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais), realizar cotacdo com, no minimo,

03 (trés fornecedores), a fim de obter o melhor custo-beneficio para o Instituto.

Paragrafo Unico. Considera-se o melhor custo-beneficio aquele que
resulta da verificagdo e comparacdo do somatério de fatores utilizados para
determinar o menor preg¢o avaliado, que além de termos monetarios, encerram um
peso relativo para a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, os

seguintes aspectos:

L. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;
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I1. Forma de pagamento;
I11. Prazo de entrega;
IV. Custos para operagado do produto, eficiéncia e compatibilidade;

V. Durabilidade do produto;

VI. Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;

VII. Disponibilidade de servigos;
VIII. Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

IX. Qualidade do produto;

X. Assisténcia técnica;
XI. Garantia dos produtos.
Art. 429, A aprovacdo ou rejeicio em realizar a compra sob outra

modalidade deve ser devidamente fundamentada.

Art. 432, Apés aprovada a compra, devera ser emitida a respectiva ordem de

compra que sera parte integrante do processo de pagamento.

Paragrafo Primeiro. A ordem de compra produz

efeito similar a

instrumentalizacao de contrato formal com o fornecedor e encerra o procedimento,

devendo representar fielmente todas as condicdes em que foi realizada a

negociacao.

Paragrafo Segundo. A aquisicdo com preco superior a cotacao sera

remetida ao solicitante acompanhada de justificativa para conhecimento.
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IV.c. CONCORRENCIA SIMPLIFICADA

Art. 442. O GRUPO BESOURO podera escolher a proposta mais vantajosa de
fornecedor(es) através de uma Concorréncia Simplificada, a ser convocada por
simples aviso publicado, pelo menos uma vez, no sitio eletrénico do Instituto,
com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da data designada para

apresentacao de propostas.

Paragrafo unico. O aviso de convocagdo indicarg, de forma resumida, o objeto da
concorréncia, os requisitos para a participacdo, a data e o local de apresentacao das
propostas e o local onde poderao ser adquiridos o edital e os demais documentos do

procedimento de escolha de fornecedor.

Art. 452. O GRUPO BESOURO podera encaminhar o Termo de Referéncia para
quantos fornecedores julgar necessario, ndo sO para os registrados em seu

cadastro.

Art. 462. O GRUPO BESOURO fara constar no Instrumento Convocatério em
que momento se dara a fase de habilitagdo, a ser julgada pelo Orgio Competente,
destinada a verificacdo da plena qualificacdo dos fornecedores interessados,
quando entdo os mesmos apresentardo os documentos indicados no edital, além

do comprovante de garantia de manuteng¢do da proposta, quando exigido.

Paragrafo Primeiro. 0 Orgio Competente fara constar em cada instrumento
convocatorio o procedimento a ser adotado na fase de habilitagdo dos fornecedores

interessados em participar da concorréncia simplificada.
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Art. 472, O Orgdo Competente fara a andlise, avaliacdo e classificacdo das

propostas em conformidade com os critérios estabelecidos no instrumento de

convocacao, desclassificando as que nao satisfizeram, total ou parcialmente, as

exigéncias prefixadas.

Art. 48%. O resultado da avaliagdo das propostas, a ser realizada pelo 6rgao

Competente, e constara de um relatério, no qual deverao ser indicados:

[.  As propostas consideradas adequadas as exigéncias do Instrumento

de Convocacao;

II.  As razoes justificadoras de eventuais inabilitagdes e desclassificacoes,

e

[II. A ordem final de classificagao.

Art. 492, O GRUPO BESOURO podera promover visitas as dependéncias do

fornecedor que apresentar a melhor proposta a fim de comprovar a exatidao das

informacgdes contidas nos documentos requeridos.

IV.d. PREGAO

Art. 502. O GRUPO BESOURO podera utilizar-se de Pregdo para a selecao

de fornecedores a que se refere este Regulamento.
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Paragrafo Unico: O Pregao previsto neste Regulamento se dara

através de sessao publica, preferencialmente na forma eletronica, salvo nos
casos de comprovada inviabilidade, a ser justificada pelo GRUPO BESOURO. O
Pregdo sera desenvolvido, preferencialmente, sob as seguintes diretrizes e

cautelas:

L. Dotado de recursos de criptografia e de autenticagdo que garantam

condicOes de seguranca em todas as etapas do certame.

[I. Serdao previamente credenciados perante o provedor do sistema
eletronico o representante do GRUPO BESOURO, o Pregoeiro, os
Membros do Orgdo Competente, os Operadores do sistema e os
fornecedores que desejarem participar do PREGAO, na forma eletrénica,

atendidos os requisitos deste Regulamento e do Edital.

III. Credenciamento dar-se-a pela atribuicdao de chave de identificacdo e de

senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

IV. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade legal do fornecedor ou seu representante legal e a
presuncao de sua capacidade técnica para realizacdo das transacgoes

inerentes ao pregao eletronico.

V. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverd ser comunicada
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de

acesso.

INSTITUTO BESOURO - MATRIZ: R. Bardo do Triunfo, 419, sala 602 - Menino Deus, Porto Alegre - RS, Brasil, Cep 90130-101

<. 0800 899 8904
FILIAL SP: Alameda Santos, 1165, conjunto 14075, Bela Vista, S&o Paulo - SP, Brasil, Cep 01419-002

@ institutobesoura.com.br

FILIAL RJ: Av. Aimirante Barroso, 6, sala 1210, Centro, Rio de Janeiro - RJ, Brasil, Cep 20031-000 © facebook.com/institutobesouro
FILIAL DF: Setor Comercial Norte (SCN), Quadra 04, Bloco B, sala 702, Parte 968, Asa Norte, Brasilia - DF, Brasil, Cep 70714-020 @ instagram.com/InstitutoBesouro
FILIAL MT: Rua Comandante Costa, 1649, Centro Sul, Cuiabd - MT, Brasil, Cep 78020-400 i3 linkedin.com/company/instituto-besouro/

) . relacionamento@institutobesouro.com
FILIAL TO: Quadra 706 Sul, Alameda 6, Lote 29, Espago 40, Plano Diretor Sul, Palmas - T0, Brasil, Cep 77022-380




\“,
e -

INSTITUTO

BESOURO

VI

O uso da senha de acesso pelo fornecedor participante é de sua
responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transacao efetuada
diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao provedor do
sistema ou ao GRUPO BESOURO responsabilidade por eventuais

danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

Art. 512. Cabera ao pregoeiro, a ser nomeado pelo Orgiao Competente do GRUPO

BESOURO, em especial:

I. Coordenar o procedimento de escolha de fornecedores;

II. Receber, examinar e decidir consultas ao edital, apoiado pelo
setor responsavel pela sua elaboracao;

[II. Conduzir a sessao publica;

IV. Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos
no instrumento convocatorio;

V. Dirigir a etapa de lances;

VI. Verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

VII. Receber, examinar e decidir os recursos orais, encaminhando ao 6rgao
competente quando mantiver sua decisao;

VIII. Indicar o vencedor do certame;

IX. Adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

X.  Conduzir os trabalhos do Orgio Competente; e

XI. Encaminhar o processo devidamente instruido ao érgdo competente e

propor a homologacao.

Art. 522, Cabera ao ()rgﬁo Competente, dentre outras atribuicdes, auxiliar o

pregoeiro em todas as fases do processo licitatorio.
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Art. 53%. Caberad ao fornecedor interessado em participar do pregdo, na forma

eletronica:

IL.

I11.

IV.

VI.
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Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletronico,

via internet, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;

Responsabilizar-se formalmente pelas transacées efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
nao cabendo ao provedor do sistema ou GRUPO BESOURO
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido

da senha, ainda que por terceiros;

Acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o
procedimento de selec¢do, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da
perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens

emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade

do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

Utilizar-se da chave de identificagdo e da senha de acesso para participar

do pregdo na forma eletronica; e

Solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de

acesso por interesse proprio.
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Art. 542, A fase externa do pregao sera iniciada com a convocacdo dos

interessados por meio de publicagdo de aviso no sitio eletronico do GRUPO

BESOURO.

Paragrafo Primeiro. O aviso do edital contera a definicdo precisa,
suficiente e clara do objeto, a indicagdo dos locais, dias e horarios em que podera ser
lida ou obtida a integra do edital, bem como o endereco eletrénico onde ocorrera a
sessao publica, a data e hora de sua realizacdo e a indicacdo de que o pregao, na

forma eletronica, sera realizado por meio da internet.

Art. 552, Até a abertura da sessdo, os fornecedores participantes poderdo

retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

Art. 562, O pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando
aquelas que nado estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no
edital, e sera fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em

tempo real por todos os participantes.

Art. 572, Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva,
quando entdao os fornecedores participantes poderdao encaminhar lances

exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Art. 582, Os participantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o

horario fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no edital.
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Paragrafo Primeiro. O participante somente podera oferecer lance com valor

inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Paragrafo Segundo. Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais,

prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro.

Paragrafo Terceiro. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por

decisdo do pregoeiro.

Paragrafo Quarto. Apébs o encerramento da etapa de lances da sessdo

publica, por decisdo do pregoeiro, este podera encaminhar, pelo sistema eletronico,

contraproposta ao fornecedor interessado que tenha apresentado lance mais

vantajoso, para que seja obtida melhor proposta.

Paragrafo Quinto. A negociacao sera realizada por meio do sistema,

podendo ser acompanhada pelos demais fornecedores participantes.

Art. 592, Encerrada definitivamente a etapa de lances da sessdo publica, o

pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do preco em relagao ao estimado para contratacao e verificara a
habilitagcdo do fornecedor conforme disposi¢cdes do edital.

Paragrafo Primeiro. Se a proposta nao for aceitavel ou se o fornecedor nao
atender as exigéncias habilitatdrias, o pregoeiro examinara a proposta subseqiiente

e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma

proposta que atenda ao edital.

Primeiro Segundo. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no

edital, o fornecedor participante do pregao sera declarado vencedor.
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Art. 602. Declarado o vencedor, qualquer participante do pregdao podera,

durante a sessdo publica, de forma imediata e motivada, em campo préprio do
sistema, manifestar sua inten¢do de recorrer no prazo de trés dias para apresentar
as razoes do recurso.

Paragrafo Primeiro. A falta de manifestagdo imediata e motivada do
participante do pregdo quanto a inteng¢ao de recorrer, nos termos do caput,
importard na renuncia ao direito, ficando o pregoeiro autorizado a
definitvamente declarar adjudicado o objeto ao participante do pregao

declarado vencedor.

Art. 61°. Decididos os eventuais recursos pela compatibilidade, legalidade e
regularidade dos atos praticados, o GRUPO BESOURO adjudicara o objeto por

homologacao irreversivel do resultado do certame.

Art. 622, Apés a homologacao, o adjudicatario sera convocado para assinar o
contrato.
Paragrafo Primeiro. Durante a execucdo do contrato, o GRUPO

BESOURO devera ser periodicamente informado sobre a conservagao das condigoes
de habilita¢do pelo contratado, independentemente de requisicao.

Paragrafo Segundo. Se o contratado nao atender ao prazo demarcado
narequisicao, sem causa que o justifique, havera a sucessado do contratado por outro
fornecedor, ocasido em que podera ser convocado outro participante do Pregao,
desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, apdés comprovados os
requisitos habilitatorios e feita a negociacao, assinar o contrato, sem prejuizo das

cominacgoes previstas no Edital.
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Paragrafo Terceiro. Aquele que, convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta, nao assinar o contrato ou ata de registro de precos,
deixar de entregar documentagdo exigida no edital, apresentar documentacao
falsa, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execu¢ao do contrato, comportar- se de modo inidéneo, fizer
declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa,
ficara impedido de participar dos procedimentos de selecio promovidos e de
contratar com o GRUPO BESOURO e, acaso seja cadastrado nos registros do
Instituto, descredenciado, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas

previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

SECAO V. DA CONTRATACAO DE OBRAS

Art. 632, Para a realizacdo de obras deverdo ser elaborados, previamente, os

projetos basicos e executivos, bem como o cronograma fisico-financeiro.

Paragrafo Unico. No caso da contratagao de obras decorrente de contrato
com a administracdo publica, devera ser observado, ainda, a legislacdo pertinente
bem como sera obrigatoriamente precedido da conclusao e aprovacao pelo 6rgao da

administragdo publica a que se refira o contrato.

Art. 642, Para os fins deste Regulamento, considera-se:
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Art. 652,

Projeto basico - conjunto de elementos necessarios e suficientes com
nivel de precisdo adequado. Para caracterizar a obra ou o complexo de
obras, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite
a avaliacdo do custo da obra e definicio dos métodos e do prazo de

execucao;

Projeto executivo - conjunto de elementos necessarios e suficientes a
execucao completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da

Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT; e

Cronograma fisico-financeiro - documento contendo a previsdo de
prazo de execucdo de cada etapa da obra e respectivo desembolso

financeiro.

Na elaboracdao dos projetos basicos e executivos deverdao ser

considerados os seguintes requisitos:

L. Seguranca;

[I. Funcionalidade e adequacgdo ao interesse publico;

III. Economia na execu¢do, conservagao e operagao;

IV. Facilidade na execucao, conservacdo e operacdo, sem prejuizo da obra
oudo servico;

V.  Acessibilidade;

VI. Adog¢ao das normas técnicas adequadas; e

VII. Avaliacdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execucao.
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Art. 662. A empresa selecionada devera apresentar proposta de execucdo da

obra nos moldes do projeto de execucgdo, indicando o prazo de execu¢ao da obra e o

custo total.

Paragrafo Unico. Somente participara da selecdo o fornecedor que

indicar o responsavel técnico pela obra, com o competente registro no CREA e

comprovada experiéncia anterior em obras de tipo e porte similares.

SECAOQ VI. DISPOSICOES FINAIS

Art. 672, Cabe a Diretoria do GRUPO BESOURO integrar eventuais lacunas

para a melhor interpretacdo do sentido e alcance das regras desse MANUAL.

Art. 682, O GRUPO BESOURO podera utilizar todos os recursos de

tecnologia da informacdo disponiveis para a operacionalizacdo dos

procedimentos constantes neste MANUAL.

INSTITUTO BESOURO DE FOMENTO SOCIAL E PESQUISA

R-P. DIRETOR PRESIDENTE
VINICIUS MENDES LIMA
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